TARSUS KAYMAKAMLIGI
SOSYAL ETUT VE PROJE MERKEZI (TASEP)
KURULUS, GOREV VE CALISMA YONERGESI

Birinci Boliim
Genel esaslar
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Sorumluluk, Tamimlar
Amag
Madde 1- Bu Yonergenin amaci; Ulkemizin Avrupa Birligine adaylik siirecinde Tarsus
ligesinin, kullamma agik AB (Avrupa Birligi), Kalkinma Ajansi, Sosyal Yardimlagma ve
Dayanigma Vakfi ve sair fonlarimi kullanarak projeler yapmasini saglamak, hazirlanan bu
projelerin gerek sayisal gerekse igerik bakimindan gelismesini/ artmasini temin etmek, flgemiz
ve AB’ye tiye iilke kentlerinin kargilikli bilgi, deneyim ve teknolojilerini paylasmak, kamu
yonetiminde ve sivil toplumdaki yeni gelismeleri ve Avrupalilik boyutunu {ilkemize tagimak,
proje liretmek isteyen kamu ve sivil toplum kuruluslarina proje ortagi bulmada yardime: olmak,
kargilagtlan her tiirlii sorunda teknik destek saglamak ve llge 6lgeginde farkindalhik olugturacak
sosyal etkinlikler diizenlenip toplum desteginin saglanmasini temin etmektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge Tarsus Kaymakamligi, Kaymakamliga bagh ve denetimine tabi
kurum ve kuruluglari, yardim talep eden yerel yonetim kuruluglan ile sivil toplum kuruluglarina
sunulacak hizmetleri kapsar. Bu Yénerge, kamu kurum ve kuruluslarinin Cumhurbaskanlhigy ile
ilgili bakanliklarca kanun, tiziik ve yonetmeliklerle getirilen veya iist makamlarca AB (Avrupa
Birligi) mevzuat: geregi emredilen gorev, yetki ve sorumluluklarini yerine getirmelerine engel
teskil etmez.

Hukuki dayanak

Madde 3 - Bu Yonerge; 10.0 .2018 tarih ve 30474 sayili Resmi Gazetede yayimlanan
1 Sayilh Cumhurbagkanligi Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanhgi Kararnamesine, 15.07.2018
tarih ve 30479 sayilh Resmi Gazetede yayimlanan 4 Sayili Cumhurbaskanhigi Teskilat
Hakkinda Cumhurbagkanhgt Kararnamesine, 5442 sayili il Idaresi Kanununa, 17 Aralik 2001
tarihli Tiirkiye Igin Katilim Oncesi Mali Yardima Dair Cergeve Tiiziik, 4 Subat 2003 Tarihli
Merkezi Finansman ve Ihale Birimi ile Ulusal Fonun Kurulusuna iliskin Avrupa Birligi ile
Imzalanan Anlagmaya, 22 Aralik 2003 tarih ve 2003 61 sayili Yiiksek Planlama Kurulu
Karartyla Kabul Edilmis Olan On lusal Kalkinma Planina, 08.06.2011 tarih ve 27958 sayilt
Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Tegkilat, Gérev ve Caligma
Yénetmeligine, 26 Ocak 2010 tarih ve 2010 6 sayih I¢isleri Bakanlig Dig lliskiler ve Avrupa
Birligi Dairesi Bagkanlifi Genelgesine ve 22 11 2017 tarihli Tarsus Kaymakamhi Biirolan

Kurulug, Gorev ve Caligma Yonergesine, 4\/~
istinaden hazirlanmigtir.



Sorumluluk

Madde 4 - Bu Yonergenin genel uygulamasindan Kaymakam, Merkezin ¢aligmasi ve
sevk ve idaresinden Genel Koordinatdr ve Merkezin verecegi ve bu Yonerge ile on goriilen
gorevlerin yerine getitilmesinin saglanmasindan ilgili kamu kurum ve kuruluglarin en iist
yetkilileri sorumludurlar. '

Tammlar
Madde 5- Bu Yo6nergede yer alan;

Yonerge :Tarsus Sosyal Etiit ve Proje Merkezi Kurulug Gérev ve Calisma
Yonergesi,

Merkez :Tarsus Kaymakamli1 Sosyal Etiit ve Proje Merkezini,
Kaymakamhk :Tarsus Kaymakamligni,

Kaymakam :Tarsus Kaymakamini,

Genel Koordinatir: Merkezin sevk ve idaresinden sorumlu olan ve Kaymakam
tarafindan gorevlendirilen personeli,
Istisare Kurulu :Yonergenin 7. Maddesinde yazilt kurum temsilcileri ve
kigilerden olusan kurulu,

Irtibat Kisisi :Gerektiginde Istisare Kuruluna caginlmak ve proje yapim

hazirlig1 ya da proje yapiminda gérevlendirilmek iizere uygun gériilen kamu kurum ve
kuruluslarindan tespit edilen proje egitimi almig personeli,

Mentor : Daha 6nce Erasmus+ vb AB fonlu projelerde yer almig, proje
dongiisiinde deneyime sahip kamu personelini,
Proje Uzmam : Merkezin faaliyet alanlarinda aragtirma yapmak, proje yazmak

ve yiirlitmek iizere Kaymakam tarafindan Merkezde gorevlendirilen ya da ilgili kamu
kurumunca belirlenip Merkezle koordineli olarak kendi kurumunda ¢alisan kamu
personelini,

Proje Gorevlisi : Proje merkezinde belirli bir projenin yazilmasi ve veya
yiiriitiilmesi i¢in Kaymakam tarafindan gorevlendirilen kamu personelini,

Sosyal Etiit ve Proje Biirosu: Tarsus Kaymakamh@ Biirolani Kurulus, Gérev Ve
Caligma Yonergesi ile olusturulan ve Merkezle koordineli ¢ahisacak Biiroyu,

ifade eder.

ikinci Béliim
Kurulus ve Yiiriitiilecek Hizmetler
Kurulus
Madde 6- Bu Yonergenin Kaymakam tarafindan onaylandigi tarihte Tarsus
Kaymakamhgi Sosyal Etiit ve Proje Merkezi kurulmus olur ve ilgili gérevlendirmelerin
yapilmasi ile birlikte faaliyete gecer,

Madde 7- Bu Yonerge dogrultusunda Ilge genelinde uygulanabilir projeleri ve
oncelikleri belirlemek ve koordine etmek lizere Kaymakamin gagrisi iizerine toplanip ¢aligan;
Mersin Biiyilkk Sehir Belediyesi Tarsus Temsilcisi, Tarsus Belediyesi Temsilcisi, Tarsus
Universitesi Temsilcisi, Cag Universitesi Temsilcisi, flge Milli Egitim Miidiirliigii Temsilcisi
ve giindeme gore ilgili kurum ve kurulug temsilcilerinden olusacak bir istisare kurulu kurulur.



Yiiriitillecek hizmetler
Madde 8- Yiiriitiilecek hizmetler;

a-Yonergenin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren degisik kurum ve kuruluslar tarafindan
yapilan projelendirme faaliyetlerinin koordinasyonu izlenmesi ve sahip bulunulan
deneyim ve bilginin diger proje yapmaya istekli kurumlan aktarilmasim saglamak,

b- AB (Avrupa Birligi) tarafindan saglanacak fonlarin kullamiminda Il ve lige 6lgeginde
tasarruf ve verimlilik saglamak amaciyla projeler arasinda ihtiyag hiyerarsisine uygun
olarak projeler iiretilmesini saglamak,

c- AB tarafindan ilan edilen Ulkemizin yararlanabilecegi tiim programlarm il ve ilce
iginde tanitilmasina ve bu kapsamda projelerin hazirlanmasina yardimei olmak,

¢-Bu programlardan faydalanilacak projelerin degerlendirilmesini ve segimini yapmak,

d-AB Komisyonu ABGS (Avrupa Birligi Genel Sekreterligi), Avrupa Yardim Ofisi,
MFIB (Merkez Finans ve Ihale Birimi), UA (Ulusal Ajans), Avrupa Komisyonu Tiirkiye
Delegasyonu, Kalkinma Ajanslan ve ilgili Bakanliklara sunulacak projelerin
miiracaatlarinin derlenmesi ve 6n degerlendirmelerini yapmak,

e-Uye iilkeler AB Komisyonu, ABGS, Avrupa Yardim Ofisi, MFIB (Merkez Finans ve
Thale Birimi), UA (Ulusal Ajans), Avrupa Komisyonu Tiirkiye Delegasyonu, ABGS,
Kalkinma Ajanslan ile ilgili programin gerceklestirilmesi ve isbirligi kurulmasi
konusundaki iligkileri yiiriitmek,

f-Kamu kuruluglarmca, bu yonergenin yaymnlanmasindan &énce AB fonlanni
kullanilarak olusturulan, AB Komisyonu, ABGS, Kalkinma Ajanslari ve ilgili
Bakanliklara gonderilen projelerin birer 6megini bu merkezde bulundurmak,

g-Olusturulacak bir proje bankast ile ileride yapilmasi planlanan yeni projelere 151k
tutmak, ortaya ¢ikan deneyimden yeni proje ekiplerini yararlanmasim saglamak,

g-Proje hazirlamak isteyen kurum ve kuruluglara teknik ve idari yardim yapmak,
gerektiginde proje liderligi ve damigmanhg gorevlerini yerine getirmek,

h-Projelerin bagariya ulasmasi i¢in AB kuruluglan ve Ulusal Ajans yaynlarin takip
etmek ve ilgedeki projeleri ilgilendiren konularin merkez gorevlilerine ve proje
hazirlayan kuruluglara iletmek,

1-Merkez biinyesinde bulunan personelin yetigtirilmesi igin Ulusal Ajansa, ABGS
(Avrupa Birligi Genel Sekreterligi) ne diger tilkelerin AB merkezlerine AB Komisyonu
merkezine egitim amagh géndermek,

i-Gerek Ulusal Ajans, gerekse diger iilkelerin Ulusal Ajanslarinin ortak arayanlar
bollimiindeki. projeleri taramak ve smiflandirmak, bunlara uygun ortak olabilecek



potansiyel kamu kuruluslari, okullar, sivil toplum kuruluslar veya 6zel firmalara bu
teklifleri yonlendirmek,

J-Kamu kuruluglart ve sivil toplum orgiitleri tarafindan iletilen uygun ortak bulma
taleplerini degerlendirmek ve imkanlar Slgiisiinde bu kuruluglara uygun ortak bulma
konusunda yardmmc1 olmak,

k-Engelliler, kadmlar, gengler, gocuklar, yashlar, madde bagimlis1 olan kisiler, yetim ve
Okstizler gibi hedef gruplara farkly, etkin, siirdiiriilebilir ve olgiilebilir sosyal projeler
yaparak toplumun geligimine doniistimiine katkilar saglamak.

-l ve ilge diizeyinde faaliyet gosteren proje ofisleri ve kalkinma ajanslan ile
koordinasyon saglamak,

m-AB hibe kaynaklan bagta olmak iizere ulusal ve uluslararast nitelikteki fon kaynaklar:
kapsaminda yapilan proje teklif ¢agrilarini izlemek, teklif ¢agnlarim yereldeki ilgili tiim
kurum ve kuruluglara duyurmak, gerekli hallerde bilgilendirme toplantilar diizenlemek,
ilgili kurum ve kuruluglarla proje hazirlik, uygulama ve izleme siirecinde isbirligi ve
koordinasyon ¢aligmalari yapmak,

n-ligede gergeklestirilecek olan projeler igin ilgede faaliyet gésteren kamu kurum-
kuruluglart, yerel ybnetimler, iiniversite, okullar, STK’lar veya o6zel firmalara
damgmanhk yapmak; gerektiginde ¢alismalarina ortak olmak,

o-llgemizin proje kapasitesini arttirmaya  yonelik, tim projelerle ilgili egitim,
bilgilendirme semineri, toplant: gibi organizasyonlan diizenlemek, proje ag1 olugturma

d-Bolgesel, ulusal ve uluslar aras1 diizeyde gergeklestirilecek; merkezin ¢ahisma alan
ile ilgili egitim, konferans, seminer, bilgi séleni, panel, toplanti, tartisma platformlan
bilgi paylasim ortamlarina aktif olarak katilmak, gorils bildirmek ve gerektiginde
organize etmek,

p-Potansiyel yararlanict kitlesi igin, kurum proje ofisi personelinin bilgi, deneyim ve
intiyaglarin kargilanabilmesi amaciyla ulusal ve uluslar arast diizenlenen egitim ve
seminerlere katillimim saglamak,

r-Toplumu olugturan her bireyi igine alacak galigmalar yapmak, ihtiyaglara cevap
vermek ve daha iyi bir gelecek olugturacak sosyal projeler yapmak,

s- Kaymakam tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
Ugiincii Boliim
Cahgma Usul ve Esaslari

Madde 9 — Merkez faaliyetleri bu Yonerge cercevesinde Genel Koordinatériin sevk ve
idaresinde yiiritiiliir. ;Z
A



Uygun gorillecek tim kamu kurum ve kuruluglanndan proje egitimi almis (ya da
bilahare Merkez tarafindan proje egitimi verilecek) birer irtibat kigisi tespit edilir, Bu irtibat
kigileri gerektiginde Istisare Kuruluna ¢agirilir ve proje yapim hazirligi ya da proje yapiminda
gorevlendirilirler.

Proje teklif ¢agrlart Merkez tarafindan takip edilerek Kaymakamn uygun gérmesi
iizerine Istisare Kurulu tarafindan degerlendirilir ve yapilmasi uygun goriilen projeler igin proje
ekipleri olugturulur.

Hibe fonlar1 konusunda tecriibe sahibi kisilerden ve veya AB fonlu Erasmus+ Programi
kapsaminda projelerde yer almig 6gretmenlerden bir mentdrler grubu olugturulur. Bu grubun
temel amact uygun cagrilarda ilgili kamu kurumunun proje ekibine damismanlik yapmak ve
proje dongiisii ve uygulamasi konularinda destek saglamaktr,

Dérdiincii Boliim

Genel Koordinatdriiniin Gorev ve Sorumluluklari, Tegkilat, Merkezde
Cahsacaklarin Vasiflar1 Géreve Atanmalar ve Yerlesim

Genel Koordinatoriin Gorev ve Sorumluluklan

Madde 10- Merkez faaliyetleri bu Yonerge gercevesinde Kaymakam tarafindan
gorevlendirilecek Genel Koordinatoriin sevk ve idaresinde yiiriitiiliir.

Genel Koordinatér, AB Projelerin niteliinin gerektirdigi, teknik ve detaya iligkin
konularda, zaman kaybini énlemek ¢aliymalarda siirat ve verimliligi saglamak iizere ihtiyag
duyulan her tiirlii bilgi belge ve istatistiki tablolar1 ilgili kuruluslardan dogrudan talep edebilir,
gerekli duydugu hallerde proje ilgililerini toplantiya gagirabilir, kurum ve kuruluslarla
projelerin teknik detaylan ile ilgili olarak Kaymakam adina yazigmalar yapabilir,

Genel Koordinatdr, gerek Avrupa Birligi Genel Sekreterligi gerekse AB Komisyonu
tarafindan duyurusu yapilan ve Ulkemizin kullanimina agik programlar ve fonlarla ilgili, kamu
kuruluglarim, sivil toplum Orgiitlerini yerel ve ulusal basim bilgilendirmek tizere toplanti,
seminer ve diger etkinlikleri diizenleyebilir veya diger kurumlarca diizenlenmis bu tiir
etkinliklere katilabilir.

Proje Uzmanmm Gorev ve Sorumluluklari

Madde 11- Merkezde goreviendirilecek Proje Uzmanlar Kalkinma Ajanslan veya AB
destek programlarina ydnelik proje yazma ve yiiriitme tecriibe i olan Kigiler arasindan segilir.
Genel Koordinatdriin bilgisi dahilinde proje uzmanlan proje bagvurulan ile ilgili duyurulan
yapabilir, proje yiiriitiiciilerine egitim diizenleyebilir ve proje tekliflerini degerlendirir, projc;




tekliflerinin. degerlendirmesi siirecinde proje teklifleri ile ilgili diizeltmeleri degisiklikleri
yapabilir.

Tegkilat

Madde 12- Merkezin yiiriitecegi hizmetlerde oncelikle kamu kurum ve kuruluglanindaki
meveut gorevlilerden yararlamlir, bu nitelikli eleman bulunamadig takdirde sivil toplum
kuruluglarindan goniilli eleman galistirilabilir. Ilgede iyi derecede Ingilizce bilen ve daha 6nce
bu alanlarda proje faaliyetlerine katilmis olanlar arasindan Kaymakamlikga AB Projeleri ilge
Sorumlusu belirlenir. Iige sorumlulart Kaymakamin sevk ve idaresinde Merkezin ilge
diizeyindeki faaliyetlerini yerine getirir.

Genel Koordinatériin sevk ve idaresinde hizmetler yiriitiilir. Daha fazla personele
ihtiyag duyulmas: halinde, ilgili Genel Koordinatoriin teklifi ve Kaymakammn onayi ile ek
personel gorevlendirmesi yapilabilir,

Mentérlerin Gérev ve Sorumluluklar

Madde 13- Merkezin yiiriitecegi hizmetlerde oncelikle kamu kurum ve kuruluslaridaki
mevcut gorevlilerden yararlamilir, buna gore ilgemizde daha 6nce hibe fonlarn konusunda
tecriibe sahibi kigilerden ve veya AB fonlu Erasmus Programi kapsaminda projelerde yer
almuis Ogretmenlerden bir mentorler grubu olusturulur, Mentdrler grubu éncelikle aktif
¢agrilarin kamu kurum ve kuruluglarinin proje ihtiyaglarma uygunlugu hususunda @n
degerlendirmeyi yapmakla sorumludur. Bu grubun nihai sorumlulugu ise projelere damigmanlik
hizmeti saglamak ve gerekli hallerde kamu kurum/kuruluglarinin proje sorumlularina, irtibat
kigilerine egitimler vermektir.

Mentérler grubu, Kaymakamin sevk ve idaresinde gerekli hallerde Merkezin ilce
diizeyindeki bilgilendirme, yonlendirme, damsmanlik ve egitim faaliyetlerini yerine getirir,

Merkezde Calisacaklarim Vasiflari ve Gireve Atanmalar

Madde 14- Merkezde galistinlacak olan Genel Koordinator ve diger gorevliler, iyi
derece Ingilizce bilen (YDS veya dengi Uluslararasi gegerliligi olan dil yeterliligi belgesi) veya
daha once AB projeleri veya benzeri alanlarda uluslararasi proje yapma deneyimi olanlar
arasindan, kamu kurumlarindan veya sivil toplum kuruluslarindan gegici gorevli ya da goniillii
olarak gorevlendirilir. Bu gekilde gorevlendirilenlere ek bir 6deme yapilmaz.

Oncelikle ilgili kamu kurum ve kuruluglarindan kurum kapasitesi ve personel niteligi
goz oniinde bulundurularak, uygun personel gérevlendirmesi kurum iginde yapilir. Avrupa
Birligi, Kaymakamlik Sosyal Etiit ve Proje Merkezinin yiiriitecegi hizmetlerde dncelikle kamu
kurum ve kuruluslarindaki mevcut bu gorevlilerden yararlanilir, bu nitelikte eleman
bulunamadig; takdirde kamu yararina galisan sivil toplum kuruluslarindan veya 6zel sektérden

goniilli eleman galigtinlabilir. /¢\



Gorevlendirilen personeller gorevlendirildikleri tarihten itibaren kadrolarmin
bulundugu kurumlarda goérevleri devam edeceginden, her tiirlii ozliikk, mali hak ve ek
ddemelerini kapsayan miiktesep haklar1 aynen devam eder.

Bu merkezde ¢alistirilacak olan Genel Koordinatér ve diger gorevliler, Kaymakamin
onay1 ile atanir. Gorevlerine son verilmesine de ayni usul takip edilir.

Yerlesim

Madde 15- Merkez hizmetlerini Kaymakamlik Makaminca uygun goriilen bir binada
tahsis edilecek biirolarda siirdiiriir.

5. Boliim
Yiiriirliik, Yiiriitme
Yiiriitme

Madde 16- Bu Yonerge hiikiimleri Tarsus Kaymakami tarafindan onaylandig: tarihte
ytiriirliige girer ve Tarsus Kaymakamu tarafindan yiiriitiiliir.
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